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重点机房管理制度制度 

 

 

1.0  消防中控室、监控室、气体灭火器钢瓶间、空调机房、配电室、档案室、

生活水箱间、为机房重点要害部位，无关人员禁止入内。 

2.0  非值班人员不得随意出入重点机房，出入时必须时刻将门锁处于关闭状态，

并保证机房内有人值班。 

3.0  如值班人员听到门铃响动，应开门查看，如为无关人员应礼貌的予以 

拒绝入内。并将门锁关闭。 

4.0 如外来维修人员、检查工作人员在确定其所属身份无误后方可进入。 

  进入人员必须在《重点机房外部人员进出记录表》上按规定登记。 

5.0 外来参观、培训人员必须经当班人员同意及通知后方可进入，并按规             

定登记。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


